工作机构及联系电话
· 自学考试毕业论文答辩工作领导小组
自学考试毕业论文答辩工作领导小组为自学考试毕业论文答辩工作最高机构，小组成员如下：
    组  长：陈小君

副组长：谢进城

成  员：孙贤林  郑家喜  陶雄华  麻昌华  徐银华
· 自学考试毕业论文答辩工作办公室
自学考试毕业论文答辩工作办公室为领导小组下常设机构，代表领导小组
负责处理日常工作，由自学考试办公室和各学院培训部组成，其职责及联系方式如下：
自考办：负责全校自学考试毕业论文答辩的组织、协调工作；同时具体负责自学考试财政税收（本科）、社会调查与分析（本科）、劳动和社会保障（本科）、计算机信息管理等答辩人数较少的专业答辩组织和协调工作。

联系地址：武汉市武昌区武珞路114号中南财经政法大学首义校区中南楼708室自考办（430064）
       联系电话  88382019

会计学院培训部：具体负责自学考试会计（本科）专业毕业论文答辩组
织、协调工作。
联系地址：武汉市东湖高新技术开发区南湖大道182号文泉楼会计学院（430073）
      联系电话  88386781—8015   韩老师
工商学院培训部：具体负责自学考试工商管理（本科）、物流管理（本
科）专业毕业论文答辩组织、协调工作。
联系地址：武汉市武昌区武珞路114号中南财经政法大学首义校区中南楼909室工商管理学院培训部（430064）
联系电话  88386287  88043976   梁老师  余老师  潘老师

金融学院培训部：具体负责自学考试金融（本科）、投资理财（本科）、
保险（本科）专业毕业论文答辩组织、协调工作。
联系地址：武汉市东湖高新技术开发区南湖大道182号中南财经政法大学文泉楼金融学院图书馆   430073  
联系电话  88382636  88386614（颜老师  郭老师）

法学院培训部：具体负责自学考试经济法（本科）、律师专业（本科）
专业毕业论文答辩组织、协调工作。
联系地址：武汉市东湖高新技术开发区南湖大道182号中南财经政法大学文治楼501室法学院培训办公室（430073） 
联系电话  88386918   万老师  唐老师

  毕业论文撰写流程及时间安排
1. 毕业论文选题
    （1）报名后，学生应按照所修专业内容拟定论文题目；
（2）考生可自拟论文题目，也可选择网页[中南财经政法大学继续教育学院—自学考试—自考通知（http://sce.znufe.edu.cn/）]里给定参考题目中按专业选择论文题目（该网址为我校自学考试相关信息发布的唯一网址）
3. 撰写毕业论文初稿
    （1）毕业论文初稿投寄方式：初稿只须提交电子版。学生完成初稿后，将初稿电子版按规定时间投递到指导老师指定邮箱，（指定邮箱见公布名单）。电子版文件名：初稿+专业+准考证号+姓名,如：“初稿会计010603201111张三” 
（2）毕业论文初稿投寄起止日期：2014年1月21日-2014年2月23日；提前或延后提交论文初稿者均视为“缺考”。
（3）毕业论文初稿修改：指导老师对初稿提出修改意见后，学生应认真修改，并主动与指导老师联系。考生可根据自己的情况通过以下几种方式接受教师指导；

      ①来校以面对面方式接受教师指导；
      ②通过信函方式接受教师指导；

      ③通过通讯方式接受教师指导；

      ④以互联网联络方式接受教师指导；

 （5）电子版初稿首页应为按格式填写的初稿封面，以便学校将论文归类及与学生联系（因格式原因影响毕业论文、撰写、交流、答辩进度，学校不承担责任）。初稿封面见附件 “自学考试毕业论文封面及格式模板”
4．毕业论文定稿
    （1）毕业论文定稿及投寄截止日期：2014年3月23日前考生应完成论文定稿，并将电子定稿发给指导老师；3月23日前未提交论文电子定稿者（不接收纸质定稿），视为“缺考”。
（2）毕业论文电子定稿命名：电子版文件名：定稿+专业+准考证号+姓名； 
（3）毕业论文定稿格式：见附件 “自学考试毕业论文封面及格式模板”。
     5．毕业论文答辩

        （1）答辩时间：2014年4月12日、13日
        （2）答辩地点：中南财经政法大学首义校区，具体安排时间4月初关注网站通知。（网址：http://sce.znufe.edu.cn/）
        （3）答辩安排：答辩分集体答辩和小组答辩，参加集体答辩的考生由各

专业论文答辩工作指导小组秘书单独通知，未接通知者均参加小组答辩。
        （4）未参加答辩考生以缺考处理，无论文成绩。

  论文成绩的评定
    1.优秀（85分以上）
（1）论文选题好，内容充实，能综合运用所学的专业知识，以正确观点提出问题，能进行精辟透彻的分析，并能紧密地结合实际情况，有一定的应用价值和独特的见解和鲜明的创新；
（2）材料典型真实，既有定量分析，又有定性分析；

     （3）论文结构严谨，文理通顺，层次清晰，语言精练，文笔流畅，书写工整、正确、清晰、规范；

（4）答辩中回答问题正确、全面，比较深刻，并有所发挥，口语清晰、流利。

     2.良好（75分以上）
      （1）论文选题较好，内容较充实，具有一定的分析能力；

      （2）独立完成，论点正确，但论据不充足或说理不透彻，对问题的本质上
论述不够深刻；
      （3）材料较具体，文章结构合理，层次比较清晰，有逻辑性，表达能力也
较好，图表基本正确，运算基本准确；

       （4）在答辩中回答问题基本清楚，无原则性错误。

3.合格（60分以上）
     （1）论文选题一般，基本上做到用专业知识去分析解决问题，观点基本正确，基本独立完成，但内容不充实，缺乏自己见解；

     （2）材料较具体，初步掌握了调查研究的方法，能对原始资料进行初步加工；

 （3）文章有条理，但结构有缺陷；论据能基本说明问题，能对材料作出一般分析，但较单薄，对材料的挖掘缺乏应有的深度，论据不够充分，不够全面；

 （4）文字表达基本清楚，文字基本通顺，图表基本正确，无重大数据错误；

     （5）在答辩中回答问题尚清楚，经提示后能修正错误。

4.不合格（60分以下）
（1）文字的观点有严重错误；

     （2）有论点无论据，或死搬硬套材料、参考书上的观点，未能消化吸收；

       （3）离题；弄虚作假，大段抄袭别人的文章；
（4）缺乏实际调查资料，内容空洞，逻辑混乱，表达不清，语句不通；

（5）在答辩中回答问题有原则性错误，经提示不能及时纠正。

 说明： 1.学校将对学生所交论文进行相似性检测，严重抄袭者，视为不合格；抄袭达15%以上者，将推迟半年申请论文答辩（一次机会）。
2.论文定稿格式不正确，不得评为优秀和良好等次。

3.凡毕业论文成绩在75分以上均可作为申请学位中毕业考核的有效成绩。
4.毕业论文成绩查询：2014年5月下旬，在湖北省教育考试院-查询中心上网页上查询论文成绩
（查询网址   http://www.hbea.edu.cn/ ）   
论文指导工作要求
自学考试毕业论文指导是自学考试实践环节考核的一项重要工作，也是全程考试计划中由学校直接把关的一门课程，关系到学校毕业生质量和学校办学声誉，指导教师应认真指导、严格把关。为此，对自学考试论文指导工作提出如下要求：
1、 守时。省教育考试院对自学考试毕业论文指导工作在时间上有严格要求，指导教师应在规定时间内完成规定任务。

2、 检测。近年来，毕业论文抄袭现象较为严重，指导教师应在学生定稿前对论文进行相似性检测，对于抄袭者及时警告，要求考生重作。
3、 认真指导。应对学生论文写作提出指导性意见，帮助学生完成论文写作工作，切实维护我校教师形象和学校办学声誉。
4、 批语。在纸质定稿上应有指导教师评语，并给出与评语相应的指导成绩。

